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行政强制措施三项制度指引



行政强制措施三项制度指引说明

本指引依据《中华人民共和国行政强制法》、国务院办公厅《关于全面推行行政执法公示制度执法全过程记录制度重大执法决定法制审核制度的指导意见》（国办发〔2018〕118号）、新疆生产建设兵团办公厅《新疆生产建设兵团全面推行行政执法公示制度执法全过程记录制度重大执法决定法制审核制度的实施意见》（新兵办发〔2019〕32 号）、师市办公室《第一师阿拉尔市全面推行行政执法公示制度执法全过程记录制度重大执法决定法制审核制度工作实施方案》（师市办发〔2019〕52号）制定。

一、行政强制措施公示

(一)事前公开

行政机关通过门户网站、办公场所等途径,公开行政强制实施主体、人员、职责、权限、依据、程序、救济渠道等信息。

(二)事中公示

1.行政执法人员实施行政强制措施时，应当佩戴或者出示执法证件。

2.应当向当事人出具相关文书并当场告知当事人行政强制措施的实施理由、依据、权利、救济途径等内容。

(三)事后公开

行政机关根据有关规定,结合本部门实际,依法确定行政强制措施决定应公开的内容,包括实施对象、实施方式、实施内容、行政强制措施决定(结果)、实施机关等内容。

二、行政强制措施全过程记录

(一)启动

文字记录:行政强制措施审批表。

(二)实施

1.限制人身自由

文字记录:限制公民人身自由决定书、陈述申辩笔录、限制人身自由家属通知书、送达回证。

情况紧急,需当场实施的,应当在二十四小时内向行政机关负责人报告并补办批准手续。

音像记录:现场执法活动和执法办案场所应当全程音像记录。

2.查封、扣押

文字记录:查封（扣押）决定书、查封(扣押)通知书、陈述申辩笔录、查封(扣押)财物清单。

情况复杂需延长期限的,应当制作行政强制措施延长期限审批表、行政强制措施延长期限决定书、延长查封扣押期限通知书,送达回证。

音像记录:出示执法证件、送达执法文书、当事人陈述申辩,必要时进行音像记录。对查封(扣押)的现场执法活动和执法办案场所应当全程音像记录。

3.冻结

文字记录:冻结存款(汇款)决定书、冻结存款(汇款)通知书、送达回证。

情况复杂需延长期限的,应当制作行政强制措施延长期限审批表、行政强制措施延长期限决定书、延长冻结期限通知书。

(三)处理、解除

1.限制人身自由

文字记录:解除行政强制措施审批表、解除行政强制措施决定书。

音像记录:出示执法证件、解除限制人身自由全程。

2.查封、扣押

文字记录:需没收或者销毁财物的,应当制作行政强制措施处理决定书、违法物品销毁记录。

需移送有关部门销毁的,应当制作有关移送销毁文书。

需解除查封、扣押的,应当制作解除行政强制措施审批表、解除行政强制措施决定书、解除查封（扣押）财物清单。

音像记录:出示执法证件、送达解除行政强制措施决定书，必要时进行音像记录。解除查封扣押、销毁违法物品、退还当事人财物的现场执法活动和执法办案场所应当全程音像记录。

3.冻结

文字记录:行政强制措施处理决定书、解除行政强制措施决定书、解除冻结通知书。

三、行政强制措施决定法制审核

对列为本单位的重大行政执法决定法制审核事项的行政强制措施，按规定由法制审核人员进行审核。

重大法制审核事项





对列入本单位重大行政执法决定法制审核事项清单的行政强制措施，按规定由法制审核人员进行审核。
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行政执法全过程记录





行政执法公示





重大行政执法决定法制审核





音像记录





























行政强制措施中出示证件、文书送达、陈述、申辩必要时进行音像记录；行政强制措施实施的现场执法活动和执法办案场所应当全程音像记录

















解除行政强制措施中出示证件、文书送达必要时进行音像记录；解除行政强制措施过程、销毁违法物品全过程、退还当事人财物全过程应当全程音像记录


















































留置送达、公告送达必要时进行音像记录








事中公示


1.行政执法人员进行调查取证、告知、送达等执法活动时应当佩戴或者出示执法证件。


2.应当向当事人出具相关文书并告知当事人行政强制措施实施理由、依据、权利、救济途径等内容。





事后公开


行政执法部门根据有关规定，结合本部门实际，依法确定行政强制措施决定公开的内容，包括执法对象、执法方式、执法内容、执法决定（结果）、执法机关等内容。





文字记录





行政强制措施审批表





1.查封（扣押）决定书


2.查封（扣押）财务清单


3.查封（扣押）通知书


4.检测、检验、检疫或技术鉴定期间告知书


5.限制公民人身自由决定书


6.限制人身自由家属通知书


7.冻结存款（汇款）决定书


8.冻结存款（汇款）通知书


9.行政强制措施当场告知书


10.行政强制措施现场笔录


11.行政强制措施延期审批表


12.行政强制措施延期决定书


13.延长冻结期限通知书








1.解除行政强制措施审批表


2.解除行政强制措施决定书


3.解除查封扣押财物清单


4.解除冻结通知书


5.行政强制措施处理决定书


6.违法物品销毁记录


7.执法文书送达回证











事前公开


行政机关通过门户网站、办公场所等途径，公开行政强制主体、人员、职责、权限、依据、程序、救济渠道等信息。





审批





实施
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