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监察大队对拟做出的行政处罚卷宗程序及自

由裁量标准等进行审查 
 

法制信访科对拟作出的行政处罚和行政处理

进行重大执法决定法制审核 
 

1.局专题会审议案件调查报告及相关法律文

书，形成案件处理决定 
2.局专题会认为案件特别复杂，重大的，提交

局长办公会审议 
 

1.处罚告知和听证告知，行政处罚决定书 
2.行政处理告知，行政处理决定书 
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